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Notificacion de movimientos de estupefacientes por parte de las oficinas y servicios de farmacia

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA PRESENTACION DE NOTIFICACIONES

El procedimiento se desarrolla en base a lo establecido en el punto 7 del articulo 17 del Real Decreto
1675/2012, de 14 de diciembre, por el que se regulan las recetas oficiales y los requisitos especiales de
prescripcion y dispensacion de estupefacientes para uso humano y veterinario.

Esta guia se elabora con la intencidon de facilitar a los Servicios de Farmacia/Oficinas de Farmacia el
envio de los datos de los movimientos de estupefacientes habidos anualmente.

Las Oficinas de Farmacia/Servicios de Farmacia; en adelante OFs/SFs; podran llevar a cabo la
Notificacion de los Movimientos de Estupefacientes, medicamentos o sustancias activas, a través del
siguiente enlace, facilitado por la AEMPS:

https://labofar.aemps.es/labofar/farmacias/login.do

Es requisito indispensable disponer de usuario y contrasefia que le serda proporcionado por el
organismo competente de su Comunidad Auténoma.

Estas notificaciones deberan ser realizadas por las OFs/SFs durante el mes de enero de cada afio segun
lo establecido en el punto 4 del articulo 17 del Real Decreto 1675/2012, de 14 de diciembre, fuera del
cual no sera posible el acceso al formulario necesario para tal tramite.

A lo largo del mes de enero podrd realizar tantas notificaciones como sean necesarias, siempre
teniendo en cuenta lo siguiente:

e Las notificaciones siempre hardn referencia a todos los movimientos efectuados durante el afio
anterior al que se realiza la notificacién.

*  Podra efectuar cuantas notificaciones sean precisas durante el periodo mencionado, si bien sélo se
tendra en cuenta los ultimos datos enviados.
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2. ACCESO AL PROCEDIMIENTO

A través del enlace facilitado por la AEMPS se le mostrara al usuario una pantalla de acceso (véase

llustracion 1).

labofar

COBENO,  MINETENO m
% DE ESPA DE SAMDAD @ :
a?

Acceso usuarios de farmacia

CCAA ~
[osaric ]
[Conboceia ]

Restablecer credenciales

Identificarse

Lista de contactos del Servicio de Atencion al Usuario

lustracion 1: Acceso a la aplicacion.

El proceso de autenticaciéon implica seleccionar la Comunidad Auténoma; en adelante CA; a la que
pertenece, e introducir los datos de usuario y contrasefia. Esta informacién debera ser proporcionada

previamente por su CA.

El enlace Restablecer credenciales le mostrara el formulario Restablecer credenciales de Acceso (véase

llustracion 2).

labofar

&7

Restablecer credenciales de acceso

Introduzca |a Comunidad Auténoma a la que pertenece y su usario de accesa asignado. Se le enviard
las instrucciones para el restsblecimiento de las credenciales de acceso @ s direccién de correo
electrénico que haya proporcionade a los servicios respansables de su Comunidad Auténoma.

[Comunidad Auténoma =)

Restablacer

llustracion 2: Formulario de obtencion de nueva contrasefa.

Pagina 3 de 27

MINISTERIO DE SANIDAD

Agencia Espaiola de
Medicamentos y Productos
Sanitarios, AEMPS




LABOFAR

Notificacion de movimientos de estupefacientes por parte de las oficinas y servicios de farmacia

Tras introducir el cddigo de usuario y la CA a la que pertenece, el sistema le enviard un correo
electrénico con las instrucciones necesarias para el restablecimiento de las credenciales (véase
llustracion 3) a la direccién de correo electréonico que usted haya facilitado a los Servicios Responsables
de su CA para tal fin.

L= =
®
LABOFAR

Ha solicitado el restablecimiento de las credenciales asociadas a la siguiente
informacién

+ Mddulo Farmacias
» Comunidad Auténoma: Comunidad autonoma a la que pertenece
» Usuano cédigo de acceso

Para continuar con el proceso de restablecimiento de las credenciales, solo
tiene que pulsar en el siguiente enlace.

RESTABLECER CREDENCIALES

Por su seguridad, unicamente podrd restablecer las credenciales durante los 30
minutos siguientes a su peticion. Si no ha solictado un cambio de credenciales,
no se preocupe, puede descantar este comeo electrénico

- At 5 %0 § Burce SomiEner vbmaCe CRAESada 3 cotfmearis’ £ nD #3 V3 B DPSTNaTND InECadD
SoRSE MRIRC SR Sue 8 BILAR LTt GLRAINS 5 S3AU BT ASRTENISN $34 STALGE B4 ge g sgigcas geme Ly moihis taw
meea, ® DEATON Goll 751 5 SAMUNIGUE ITOUDTESTE § TRrel OF ST Of LN S8 DUDanL iRl p PTOH 8 5 BRITUSCISN LE SMKIOn
SU% 1 £7 F E33X CTITACION N7 £330 NASTIRIE SO 2 CEDCIOT OF COTPSS BECIONCOR ASIEE 08 SGTRIY ST [3RED BECTRNCE LEnRE

i

© Agencia Espariola de Medicamentos y Productos Sanitanos

llustracion 3: Formato de correo electrdnico tras restablecimiento de credenciales.
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El correo electrénico de alta de usuario sera similar al de restablecimiento (véase ilustracion 4).

camanios y

L= = mm
LABOFAR

Ha solicitado el alta de las credenciales asociadas a la siguiente informacién

» Modulo: Farmacias
+» Comunidad Auténoma: Comunidad auténoma ala gue pertenece
» Usuano: Coédigode acceso

Para continuar con el proceso de alta de las credenciales. sélo tiene que pulsar
en el siguiente enlace

Por su segundad, Unicamente podra establecer las credenciales durante los 30
minutos siguientes a su peticion.

SessaEEss 5 Sueoe fomeoer IWOTRSC A SFSESIENE ¢ Corfpnci Lm0 €5 Vd o Serdemmen matace
T SORCISN p D :mwwamwﬂm o8 S S8 ) EYTISCIOA wigeste £ Rg meBae S5
[ Br3oes se tipemane r

FERLYE par £ £ SORROE SuE AS 1O EOMaNRus ¥ DOLSSE 8 tu Sestucoidn Lo Simecisn
GEESE B G SEETV £33 AORRCaCEn 00 £33 ARLAIGE D B MCIRCKEN Of SOTYOE MECTONROE ANES OF i G COMPE CRCTONCS Dlese Sen )
£ OPCPIEAG FITPAS B TEDIs SRSERE €5 L0 OF DO0E.

© Agencia Espafiola de Medicamentos y Productos Sanitanos

llustracion 4: Formato de correo electronico facilitando las credenciales de acceso.
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3. NOTIFICACION DE MOVIMIENTOS DE ESTUPEFACIENTES

Una vez introducidos los datos de las credenciales de acceso al procedimiento, y posteriormente,
seleccionar el botdn Identificarse de la pantalla de acceso, la aplicacion le mostrara el formulario para
la Notificacion de Movimientos de Estupefacientes remitidos por las OFs/SFs, medicamentos o
sustancias activas (véase llustracion 5).

. CODIGO_FARMACIA
; agencia [
e == N labofar s
a7

X Recuperar desde fichero solicitudes guardadas previamente & Guardar en fichero los datos introducidos hasta el momento

Notificacién de movimientos de estupefacientes

B CODIGO_FARMACIA (Oficina de Farmacia) » Campaiia 2019 | B Mis declaraciones | H Guia

Declarante

NIF (4] Nombre (+) [ Apellidos (+)

Declaracion

SI tengo movimientos de estupefacientes que declarar ()

NO tengo movimientos de estupefacientes que declarar ()

Enviar

llustracion 5: Formulario de Notificacion de Movimientos de Estupefacientes.

El formulario principal de Notificacion de Movimientos de Estupefacientes se encuentra estructurado
en varias secciones que se explicardn en este manual de forma independiente para su mejor
comprension.

Ademads de estas secciones podemos observar otros accesos o informacidn facilitada en la parte
superior del formulario. De izquierda a derecha:

B | Codigo de OF/SF — Oficina/Servicio de Farmacia: Muestra informacion sobre el cddigo de
usuario y el tipo: Oficina o Servicio de Farmacia.

e ¥ Campaiia 20XX: Muestra informacién sobre la anualidad para la que se estan declarando los
movimientos.

« B WMmis declaraciones: Visible a partir de la primera declaracidon realizada ya que antes no existe
informacién al respecto. Le permite obtener un documento con la relacién de movimientos
efectuados para cualquiera de las anualidades para las que ha realizado declaracién (con o sin
movimientos). Para mds informacidn ir al punto 4 de este manual.

« B Guia: Enlace para obtener este manual de usuario.

Ademas de los accesos indicados, en la parte superior derecha de la pantalla se puede encontrar
informacidn relativa al usuario conectado al sistema, ademas de informacion extendida relativa a la
farmacia. Para consultar la informacién asociada al usuario, basta con seleccionar la opcién ﬂ. Mmi
PERFIL. Con dicha accién se desplegara informacion relativa a la direccién de correo electrénica
asociada al usuario a efectos de notificacion de credenciales, junto con la posibilidad de consultar los
datos de la farmacia, gestionar los usuarios de acceso, y cerrar o desconectar la sesidén de trabajo
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actual.

Datos del codigo del usuario.

CODIGO_FARMACIA

Direccion de correo electrénico asociada al usuario a efectos de

emailCredenciales@email.es notificacién de credenciales.

p Mi farmacia Acceso a la informacién sobre la OFs/SFs. Para méas informacion ir
al punto 5 de este manual.

:lﬁ Gestion de usuarios Acceso la gestion de usuarios de la OFs/SFs creados por el gestor
de la misma.

Q) Cerrar sesion Cierra la sesion.

3.1 Declarante

Secciéon del formulario donde deben introducirse los datos de NIF, Nombre y Apellidos de la persona
fisica que realiza la declaracién. Todos los datos son de caracter obligatorio.

3.2 Declaracion

Seccidén del formulario donde debe indicarse la declaracién o no de movimientos. Se seleccionara la
opcién NO tengo movimientos de estupefacientes que declarar en el caso de que la OF/SF no
mantenga stock de medicamentos y/o sustancias estupefacientes. Elegird la opcidén S| tengo
movimientos de estupefacientes que declarar cuando la OF/SF tenga stock o haya realizado
movimientos de medicamentos y/o sustancias estupefacientes durante el afio que se declara.

En caso de marcar la opcidn Sl tengo que presentar declaracion se le mostraran en la pantalla las
secciones Medicamentos Estupefacientes (expresados en n de envases) y Sustancias Activas
Estupefacientes (expresados en gramos) (véase llustracion 6).
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## CODIGO_FARMACIA
igi B Em  Deceois '-'JIII mragicam GLos 1 laboh‘" & M PERFIL
“ ?

4 Recuperar desde fichern saliei previ A& Guardar en fichers lod dstos introducidas hasts el momenta

Notificacion de movimientos de estupefacientes

i CODICO_FARMACIA (Oficina de Farmacia) * Campaii= 2019 | B Misdeclaraciones | B Guia

Declarante

NIF (=) [ Nombre (%} [ el

Declaracién

SItenga movimientos de estupefacientes que declarar ()

NO tengo movimientos de estupefscientes que declarsr O

Medicamentos estupefacientes (expresados en nt de envases) @ @ A Medicamentos con error @ Stock afio anterior

Mo mxisten movimientoz,

Sustancias activas estupefacientes (expresados en gramos) ﬂ A Sustancias activas con error 0 Stock afio anterior

No exister movimientos.

Erwiar

llustracion 6: Formulario principal para el declarante con movimientos de estupefacientes.

3.3 Medicamentos estupefacientes (expresados en n2 de envases)

Secciéon del formulario donde deben indicarse los movimientos asociados a los medicamentos
estupefacientes. A continuacidn, se indican aspectos y utilidades para tener en cuenta con el fin de
facilitar la introduccion o carga de informacioén:

O Informacién: Consideraciones para tener en cuenta en la declaracion de movimientos de formulas
magistrales con sustancias estupefacientes.

Cada formula magistral estard identificada como "preparado”, identificado con un cédigo consistente en 4 digitos,
en el formulario de busqueda de presentaciones del procedimiento de notificacion de movimientos por parte de
las oficinas y servicios de farmacia (Labofar).

Si no figurase en Labofar se deberd proponer su introduccion solicitando la inclusion de un nuevo preparado al
Servicio de Atencion al Usuario de la Comunidad Auténoma correspondiente.

A \iedicamentos con error: Listado de medicamentos gue presentan discrepancias entre el stock final
de la anterior declaracidon y el stock inicial de la actual.

En estas validaciones se tienen en cuenta los medicamentos para los que habia stock al finalizar la
anterior anualidad y que no han sido incluidos en la declaracidén actual, o si lo han sido no con el mismo
stock inicial. En el primer caso el motivo que se indique en el listado sera No declarado y en el segundo
Error stock (véase llustracion 7).

También se muestran en el listado los medicamentos declarados en la anterior anualidad e incluidos
en la declaracién actual con un stock inicial mayor que cero y distinto al stock final de la declaracién
anterior. El motivo en estos casos sera siempre Error stock.
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Movimientos estupefacientes con error x

I Euscar medicamento

662276 ABSTRAL 50 microgramos comprimidos sublinguales , 10 comprimidos. UNIDOSIS UNIDOSIS  Error stock.
738815 CLORURO MORFICO 0,01% AMPOLLAS, LAB. J. NAVARRO 5.4, 10 ampollas de 1 mL- ... Mo declarado.
Cerrar

llustracion 7: Listado de presentaciones con stock del afio anterior.

© stock afio anterior: Recordatorio del stock existente al finalizar la anterior anualidad.

En caso de detectar errores en estos datos, debera ponerse en contacto con el Servicio de Atencidn al
Usuario de su Comunidad Auténoma para que puedan corregirlos.

Se entiende que son presentaciones que deben incluirse en la declaraciéon con un stock inicial igual al
final de la anterior anualidad.

Movimientos de estupefacientes del ano anterior x

Si alguno de los movimientos de estupefacientes del afio anterior no estan correctamente reflejados, por favor,
péngase en contacto con el Servicio de Atencidn al Usuario de la Comunidad Autdnoma correspondiente.

| Euzcar medicamento

662276 ABSTRAL 50 microgramos comprimidos sublinguales , 10 comprimidos. UNIDOSIS UNIDOSIS

912485 ACTIQ 1200 microgramaos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integra... UNIDOSIS 1
711390 ACTIQ 1200 microgrameos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integra... 20
738815 CLORURO MORFICO 0,01% AMPOLLAS, LAB. 1. NAVARRO S.A., 10 ampollas de 1 mL- ... 12

| Cerrar

llustracion 8: Listado de presentaciones con errores en la declaracion o que no han sido declaradas.

© Afiadir medicamento: adicién de nuevas presentaciones a la declaracion.

Para incluir un movimiento relativo a medicamentos, debe pulsar sobre el icono (+) para que la
aplicacion le dirija al formulario Movimiento del medicamento (véanse llustraciones 9 y 10). Ademas, en
los casos en los que seleccione una formula magistral, la aplicacion le mostrard un mensaje en el que
se le indica como deben declararse los movimientos de estos preparados cuando sean elaborados por
un tercero.
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Criterio para notificar las férmulas magistrales que contengan sustancias estupefacientes, elaborados para un tercero:
» Registros que debera realizar la farmacia elaboradora: |la notificacion se hara como sustancia activa {gramos), tanto en la
entrada como en la =alida. La =alida =e realizard en el apartado "Devolucidn/otros" v NO en "Dispen=sacidn”.

s Registros gue debera realizar la farmacia dispensadora (la gue adguiere la formula v la dispensa): la notificacion se realizara
utilizando un cédigo™ para cada férmula (pues no dispone de cddigo nacional). La =alida se anctaria en la casilla "Dispen=zacién”.

Movimiento del medicamento

NOTAS INFORMATIVAS

Todas las cantidades estdn expresadas en n® de envases,

Sustancis Actva

No se ha seleccionado ningiin medicamento

Buscar

Movimiento

Stack inicial ] uds
Entradas |
Salidas
Dispensacién Humana [ uds.
Dispensacién Veterinaria | | uds.
Develuciones / Otros [ Juds
Stack final [ uds

Guardar Cancelar

llustracion 9: Formulario movimiento del medicamento.

NOTAS INFORMATIVAS

Todas las cantidades estén expresadas en n® de envases.

Criterie para notificar las férmulas magistrales que contengan sustancias estupefacientes, elaborades para un tercero:
» Registros que debers realizar |a farmacia elaboradora: |a notificacién se hard como sustancia activa (gramos), tante en |a entrada
coma en la salida, La szlida se realizard en el apartado "Devolucidn/otros" y MO en "Dispensacidn',

+ Registros que deberd realizar |a farmacia dispensadora (|2 que adquiers s férmula y la dispensa): la notificacién se realizard
utilizande un cédige™ para cada farmula (pues no dispane de cédige nacional). Ls salida se anotaria en |a casilla "Dispensacién”.

Sustancia Activa
COCAINA HIDROCLORURO Preparade - Cocaina 4% colirio, Envase 1 ml
Buscar
Movimiento
Stock inicial [ uds.
Entradas [
Salidas

Dispensacién Humana 1 s
Dispensacién Veterinaria [ | uds.
Devoluciones / Otros [ ] uds.
Stock final | P

Guardar Cancelar

llustracion 10: Formulario movimiento del medicamento de formula magistral.

Para buscar una presentacién debe pulsar sobre el botdn Buscar para dirigirse al formulario Busqueda
de presentaciones (véase llustracion 11).
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Biasqueda de presentadones

Criterios de la basqueda

Presentacion
Codigo Nacional

Buscar

Resultados de la basqueda

No se han obtenido resultados en |3 busqueda.

Cancelar

llustracion 11: Formulario de busqueda de presentaciones.

Para facilitar la busqueda dispone de los parametros nombre de la Presentacion y Codigo Nacional del
medicamento. Si desea obtener un listado que contenga todas las presentaciones existentes en los
sistemas de la AEMPS, pulse el botén Buscar (véase llustracion 12). Puede utilizar el simbolo % para
delimitar la busqueda.

Busqueda de presentaciones

Criterios de la bisqueda

Presentacidn
Cddigo Nacional

Buscar

Resultados de la bisqueda

741 filas, mostrando desde 1 a 20.
[<</<11,2,3,4 56, 7 8 [>/==]

. c¢No o pPreseptagon_ ¢ Formao | |

662278  ABSTRAL 100 microgramos comprimidos sublinguales , 10 comprimidos MODIFICADA Aiiadir
662279  ABSTRAL 100 microgramos comprimidos sublinguales , 30 comprimidos Aiiadir
662280  ABSTRAL 200 microgramos comprimidos sublinguales , 10 comprimidos (MODIFICADO) Aiiadir
662281  ABSTRAL 200 microgramos comprimidos sublinguales , 30 comprimidos Aiiadir
662282 ABSTRAL 300 micregrames comprimides sublinguales , 10 comprimidos Aiiadir
662283  ABSTRAL 300 microgramos comprimidos sublinguales , 30 comprimidos Aiiadir
662284  ABSTRAL 400 microgramos comprimidos sublinguales , 10 comprimidos Afiadir
662285  ABSTRAL 400 microgramos comprimidos sublinguales , 30 comprimidos Aiiadir
662276  ABSTRAL 50 microgramos comprimidos sublinguales , 10 comprimidos Ajiadir
662277  ABSTRAL 50 microgramos comprimidos sublinguales , 30 comprimidos Aiiadir
662286  ABSTRAL 600 microgramos comprimidos sublinguales , 30 comprimidos Aiiadir
662286  ABSTRAL 800 microgramos comprimidos sublinguales , 30 comprimidos Aiiadir
711408  ACTIQ 1200 microgramos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integrado ; 15 comprimidos Aiiadir
912485 ACTIQ 1200 microgramos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integrade ; 3 comprimidos Aifiadir
935122  ACTIQ 1200 microgramos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integrado ; 30 comprimidos Aiiadir
711390  ACTIQ 1200 microgramos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integrado ; 6 comprimidos Aiiadir
711721 ACTIQ 1600 microgramos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integrado ; 15 comprimidos Aiiadir
904355 ACTIQ 1600 microgramos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integrado ; 3 comprimidos Aiiadir
914747  ACTIQ 1600 microgramos, comprimidos para chupar con aplicador bucal integrado ; 30 comprimidos Aiiadir
711655 ACTIQ 1600 microgramos, comprimides para chupar con aplicador bucal integrade ; 6 comprimidos Aifiadir

llustracion 12: Formulario de busqueda de presentaciones con resultados.

En el formulario de busqueda de presentaciones estan incluidos:

¢ Medicamentos estupefacientes registrados, tanto de uso humano como veterinario, con su
correspondiente cddigo nacional.

e Preparados estupefacientes: preparados mas frecuentemente utilizados, a los que se les ha
asignado un cdédigo especifico exclusivo para este procedimiento, consistente en 4 digitos
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numeéricos en el rango de 1000-1999.

e Medicamentos estupefacientes en formato “UNIDOSIS”: con el objetivo de facilitar la notificacién
de movimientos de estupefacientes por parte de los Servicios de Farmacia Hospitalaria que
registran la salida de estupefacientes por unidades y no por envases completos. Las Oficinas de
Farmacia que requieran dispensar UNIDOSIS deben comunicarlo a su Comunidad Auténoma.

Es importante que tenga en cuenta que para poder notificar las salidas en unidades de envases que se
fraccionan, el stock inicial o las entradas se deben introducir como presentaciones UNIDOSIS. Por
ejemplo, la entrada de un envase de una presentacion de 500 comprimidos, debera introducirse como
una entrada de 500 unidades del formato UNIDOSIS, y no como una entrada de 1 Unico envase de 500
comprimidos.

Una vez localizada la presentacién deseada y para su seleccidn, no tiene mas que pulsar el botén
Afadir (véase llustracion 12). Puede pulsar el botdén Cancelar (véase ilustracion 11) en el caso de no
querer afiadir ninguna de las presentaciones existentes y con el objetivo de regresar al formulario
Movimiento del Medicamento.

Una vez seleccionado el medicamento deberd introducir los datos correspondientes de Stock inicial,
Entradas, Salidas (Dispensacién Humana, Dispensacion Veterinaria, Devoluciones/Otros) y el Stock Final
(véanse llustraciones 9 y/o 10).

En el momento de cumplimentar los datos referidos anteriormente debe tener en cuenta lo siguiente:
* Solo se permiten nimeros enteros.

e Elstock inicial o las entradas deben tener un valor superior a cero.

e Hade cumplirse la condicidn stock final = stock inicial + entradas - salidas.

* Es obligatorio especificar un medicamento.

En caso contrario, la aplicacidn le avisara de ello a a través de mensajes de error.

Cuando ya se hayan cumplimentado los datos relativos al movimiento de este medicamento, debe
pulsar el botén Aceptar para guardar estos datos o Cancelar en caso de que desee prescindir de ellos
(véase llustracion 13).
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Movimiento del medicamento

NOTAS INFORMATIVAS

Todas las cantidades estén expresadas en n? de envases,

Sustancia Activa

FENTANILO ABSTRAL 200 microgrames comprimidos sublinguales . 30 cemprimidos

Buscar

Movimiento

Stack inicial ] uds
Entradas L Juk
Salidas

Dispensacién Humana 1 ues
Dispensacién Veterinaria | | uds,
Devoluciones / Otros [ ] uds
Stock final 1 ues

Guardar Cancelar

llustracion 13: Formulario movimiento del medicamento cumplimentado.

En ambos casos la aplicacion le devolvera al formulario principal, Notificacion de Movimientos de
Estupefacientes remitidos por las OFs/SFs, que contendrd los datos introducidos hasta el momento
(véase llustracion 14).

#§ CODIGO_FARMACIA

’7 iﬁi Spamuo | pemnmo m !. Smdntod ¥ labof:“ & MIPERFIL
a7

E S & Guardaren hast

Motificecidn de movimienbos de et pefaecien bes

B CODIGO_FARMACIA (Oficina de Farmacia) » Campana 2019 | B Mis decleraciones | B Guis
Declarante

nrE (=3 [ Nombie (23] pemos (4] 1
Declaracidn

SI tengo movimizntos de estupefackentes gue declarar @

NO tengo movimientos de estuparacentos gue dedamar O

Madicamentos astupefacientes (expresados en n® de anvaszs) @ @ A\ Medicamentos conarror | @) Stock ano antarior

Una f2 ancontrada.

1
Codiga PP BT alga | Sustancia || Shbock 2 Dispensacion Dispensscion Devaluciones / Stock
852230 FENTAMNILD 25 a a a a

AESTRAL 300 microgramas somanmidas: 25 el |
suniingusies | 10 camonimidas

Sustancias activas estupefacientes (expresados en gramos) A\ Sustancias activas con error | ) Stock afio anterior

N eisten movimisntos.

Emviar

lustracion 14: Formulario principal con los datos cumplimentados hasta el momento.
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3.4 Sustancias activas estupefacientes (expresadas en gramos)

Dispone de un listado que le muestras el stock del afio anterior a través del enlace O stock afio
anterior (véase ilustracion 15). Si hubiera algun error en estos datos, debera ponerse en contacto con
el Servicio de Atencidn al Usuario de su Comunidad Auténoma para que puedan modificarlos.

Movimientos de estupefacientes del ano anterior

Si algune de los movimientos de estupefacientes del afic anterior no estin correctamente reflejades, per faver,
péngase en contacte con &l Servicio de Atencidn al Usuarie de la Coemunidad Autdnema cerrespendiente.

[Buscar sustancia activa... |

CODEINA 100

l Cerrar J

llustracion 15: Listado de sustancias con stock del afio anterior.

A través del enlace £\ Sustancias activas con error obtendré un listado de sustancias para las que
tenia stock al comienzo de la anualidad a declarar y que por tanto debera incluir en su declaracién y o
no ha incluido o si lo ha hecho no en la cantidad correcta (véase ilustracion 16).

Movimientos estupefacientes con error x

[Buscar sustancia activa... |

T stanc e | ouvo

CODEINA Mo declarada.

l Cerrar J

llustracion 16: Listado de sustancias con errores en la declaracion o que no han sido declaradas.

Para incluir un movimiento relativo a sustancias, debe pulsar sobre el icono (4+) para que la aplicacién le
dirija al formulario Datos de la sustancia activa (véase llustracion 17).
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Datos de la Sustancia Activa

NOTAS INFORMATIVAS

Todas las cantidades estin exprasadas en gramos. Recuerde que para |a separacién de decimales debe utilizar el caracter punto (.) o
coma (,}. La representacién de unidades de millar no requiere del uso de caracreres de puntuacién.

Buscar

iAtencion: no utilice el caracter punto (.) como separador de millares!

Movimiento

Stock inicial L e
Entradas L e
Salidas

Dispensacién Humana | | g
Dispensacién Veterinaria [ | g
Devaluciones / Otros | -
Stock final |

Guardar Cancelar

llustracion 17: Formulario datos de la sustancia activa.

Para buscar una sustancia debe pulsar sobre el botdn Buscar para dirigirse al formulario Busqueda de
sustancias activas (véase llustracion 18).

Bulsqueda de sustancias activas

Criterios de la bisqueda

Sustancia activa

Buscar Cancelar

Resultados de la biisqueda

No se han obtenido resultades en |a bisqueda.

llustracion 18: Formulario busqueda de sustancias activas.

Para facilitar la busqueda dispone del pardmetro Sustancia Activa. Si desea obtener un listado que
contenga todas las sustancias activas existentes en los sistemas de la AEMPS, pulse el botén Buscar
(véase llustracion 19). Puede utilizar el simbolo % para delimitar la bdsqueda.
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Busqueda de sustancias activas

Criterios de la bisqueda

Sustancia activa

Buscar Cancelar

Resultados de la basqueda

42 filas, mostrando desde 1 a 20.
[<=</<]1, 2 3 [>/>>]

|___Sustancia Activa___|____|
MORFINA CLORHIDRATO TRIHIDRATO  Afiadir
FENTANILO Afiadir
METADONA HIDROCLORURO Afadir
HIDROMORFONA HIDROCLORURO Afiadir
MORFINA SULFATO PENTAHIDRATO Afadir

OXICODONA HIDROCLORURO Aifiadir

SUFENTANILO CITRATO Aiadir
OXICODONA Aftadir
PETIDINA HIDROCLORURO Aiiadir
REMIFENTANILO HIDROCLORURO Afiadir
MORFINA SULFATO Afadir
ALFENTANILO HIDROCLORURO Afiadir
MORFINA HIDROCLORURO Afadir
FENTANILO CITRATO Aifiadir
ALFENTANILO Aftadir
HIDROMORFONA Aiiadir
MORFINA Afiadir
PETIDINA Aiiadir
REMIFENTANILO Afiadir

SUFENTANILO Afiadir

llustracion 19: Formulario busqueda de sustancias activas con resultados.

Una vez localizada la sustancia activa deseada y para su seleccidn, no tiene mas que pulsar el botdn
Afadir (véase llustracion 19). Puede pulsar el botdn Cancelar (véase llustracion 19) en el caso de no
guerer afadir ninguna de las sustancias activas existentes y con el objetivo de regresar al formulario
Datos de la Sustancia Activa.

Una vez seleccionada la sustancia activa deberd introducir los datos correspondientes de Stock inicial,
Entradas, Salidas (Dispensacién Humana, Dispensacion Veterinaria, Devoluciones/Otros) y el Stock Final
(véase llustracion 17).

En el momento de cumplimentar los datos referidos anteriormente debe tener en cuenta lo siguiente:
° Es obligatorio especificar una sustancia activa.

* Solo se permiten numeros enteros o reales con, como maximo, 7 digitos en la parte enteray 8 en la
decimal.

e El stock inicial o las entradas deben tener un valor superior a cero.

e Ha de cumplirse la condicidn stock final = stock inicial + entradas - salidas.

En caso contrario, la aplicacidn le avisara de ello a a través de mensajes de error.

Cuando ya se hayan cumplimentado los datos relativos al movimiento de esta sustancia activa, debe
pulsar el botdn Aceptar para guardar estos datos o Cancelar en caso de que desee prescindir de ellos
(véase llustracion 20).
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Datos de la Susta

NOTAS INFORMATIVAS

Todas las cantidades estdn expresadas =n gramos. Recuerde que para |a separacién de decimales debe utilizar el cardcter punto [.) o
coma (,]. La representacién de unidades de millar no requiere del uso de caractsres de puntuacisn.

ALFENTANILO HIDROCLORURD |

Buscar

iAtencion: no utilice el caracter punto (.) como separador de millares!

Movimiento
Stack inicial B
Entradas L de
salidas

DispensaciénHumana | 0| @
Dispensacién Veterinaria [ 0] a.
Devaluciones / Otros -
Stock final o

Guardar Cancelar

llustracion 20: Formulario datos de la sustancia activa cumplimentado.

En ambos casos la aplicacion le devolvera al formulario principal, Notificacion de Movimientos de
Estupefacientes remitidos por las OFs/SFs, que contendrd los datos introducidos hasta el momento
(véase llustracion 21).

#§ CODICD_FARMACIA

Fiﬁ%am SR OYY) oicemeni labofar & mesmrn
@7

F 3 desde rdad. & Guardar en fichero los datos Introducldos hasta el momento

Notificacion de movimisntos de escbupefseienbes

£ CODIGO_FARMACIA (Dficing de Farmacia) » Campefs 2018 | [ Mia declarsciones | B Guis
Declarante

naF 4 [ meaamire 123 [ Apatidos (=) [ 1
Declaracion

SI tenge MovimiEntos de estupefaoentas gua delarar @

MO tengo movimientos de Sstipefacentas gue declamr O

Medicamentos estupefacientes (expresados en n® de envases) @ @ A\ Medicamentos con error | ) Stock afio anterior

U SR EncOntraa;

1
e Sustancis Stock ol Dispen saeidn Dispensacion Devolutiones f Stock
FENTANILD 0 a a a 0 = (e |

ABSTRAL 300 microgramsas comprimisas
Sublingusis , 10 camarimicos:

Cédign
nacional
S52280

Sustancias activas estupefacientes (exprasados en gramos) A\ Sustancias ackivas con error | ) Stock afo anterior

Lina 2 encomirasa,
1

| Susbancis Activa | Stockinicisl | Entrsdss | Dispensacin Humians | Dispensseitn Veteringria | Devoluciones / Otros | Stockfinal ||
a3 Qe a0 a9 = w .

ALFENTRANILO HIDROCLORURD sa

Emviar

lustracion 21: Formulario principal con los datos cumplimentados hasta el momento.
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3.5 Enviar declaracion

Es importante recordar que ademas de los datos obligatorios en la seccién Declarante es obligatorio,
si ha marcado la opcion S| tengo movimientos de estupefacientes que declarar incluir al menos un
movimiento (de medicamento o sustancia activa estupefaciente) para poder formalizar una
notificacién. En caso de no cumplir esta condicidon la aplicacion le avisara a través de un mensaje de
error (véase llustracion 22).

Debe incluir en la solicitud la notificacion de al menos un Movimiento de
Estupefacientes (Medicamentos o Sustancias Activas)

| Aceptar |

llustracion 22: Error — No se han incluido movimientos de medicamentos y/o sustancias activas estupefacientes en la
notificacion.

Una vez cumplimentados los datos relativos a la declaracidn debe pulsar el botén Enviar para hacerlos
llegar a la AEMPS.

Si desea modificar los datos enviados, durante el plazo de notificaciones establecido, podra acceder de
nuevo al formulario de Notificacion Movimientos de Estupefacientes remitidos por las OFs/SFs.

Cada vez que pulse el botdn Enviar, y siempre dentro del plazo de notificacién de cada anualidad, los
datos guardados en la base de datos de la AEMPS serdn reemplazados por los enviados en ese
momento.

En cada envio, la aplicacién generara un documento (véase llustracion 24 e llustracion 25) en el que se
reflejan los datos declarados. Puede verse un ejemplo de este documento en la llustracion 23.

Este documento también le serd enviado a la direccién de correo electrénico asociada a la OF/SF que
ha facilitado a los responsable de su Comunidad Auténoma y que puede consultar e incluso proponer
un cambio de la misma en & Mi Farmacia . También podra disponer del mismo siempre que lo desee
en W Mis declaraciones.

MINISTERIO DE SANIDAD

Pagina 18 de 27 Agencia Espaiola de
Medicamentos y Productos
Sanitarios, AEMPS



LABOFAR

Notificacion de movimientos de estupefacientes por parte de las oficinas y servicios de farmacia

[LABOFAR] Justificante de Notificacion de Movimientos de Estupefacientes OFs/SFs
LABOFAR - Inspeccién y Control de Medicamentos [labofar@aemps.es]

Para:
Datos adjuntos: Z NombreCA_TipoFarmacia_CodigoFarmacia.pdf (tamanoArchivo KB)

Adjunto se remite el documento Justificante de Notificacion de Movimientos de Estupefacientes OFs/SFs pdf

ATENCION: No responda a este mensaje. Ha recibido una comunicacion procedente de la aplicacion LABOFAR. El buzon del remitente no esta preparado para la recepcion de

mefisajes ¥ 0o se monitoriza, por lo que surespuesta no serd atendida. Ante cualquier duda que se le pueda plantear, dirijase a los servicios responsables de su Comunidad
Autonoma.

llustracion 23: Formato de correo electrénico enviado por el sistema facilitando el Justificante de Notificacion.
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Notificacion de Movimientos de

MENSTERID Estupefacientes por parte de
s Y ) ) M Oficinas y Servicios de Farmacia
Loy P, —F— L 2{]1_
DECLARACION ANUAL DE 201..
Declarante
MIF: 1234567BA Mombre: Mombre del declarante
Domicilio

Direccion:  Cametera Llanes, sin
Localidad:  Gijon {C.P 12345) Provincia: Asturias

Teléfono: 111222333 Email: emailDEclarante@email.com

Movimientos de medicamentos

Presentacion Formmato| Siock Iniclal | Entradas | Dispensacion | Dispensation |Devolucionesl | Siock Finad
Humana Veterinaria Oiros

FENTADON 50 microgramosimi SOLUCION T4 50 w0 ® ] 2
INYECTAELE PARA PERRROCS. 1 vial de 100
mi
ABSTRAL 100 micsogramos comprimidos 20 ] e ] 0 E
subknguales , 30 comarmidos
EFFENTORA 100MCG 2B COMPRIMIDSS % o © 8 ] =
BUCALES
ZOMORPH 61 mg capsieas |, B0 capsulas 20 0 e ] 0 4
ACTIQ 1500 microgrames, compimidas 20 i [ o o 0
pam chupar con aplcador bueal integrado ; 6
COmMprimigos
ACTIC 1500 mictogrames, comprimidas para 20 10 2 2 2 Y]
chupar con aplicador puca mbegrado ; 30
COmprmios

Movimientos de sustancias activas

Sustancla Aciva Stock Inicial Entradas | Dispensacion | Dispensacion |Devoluciongs) | Stock Final

HIDROMORFONA HIDROCLORURD 57 ] ¥ 8 I “ 57

llustracion 24: Justificante de notificacion con movimientos de estupefacientes.
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Notificacion de Movimientos de
MINETERID . Estupefacientes por parte de
Thmenroo T @ Sipdr R Oficinas y Servicios de Farmacia

MO, gy T e 2071,

DECLARACION ANUAL DE 201

Declarante

NIF: 12345678A MNombre: Mombre def declarante

Domicilio

Direccion:  Direccidn de la OF
Localidad: Madnd (C_P 28002) Provincia:  Madnd
Teléfono: 123456789 Email: emailDeclarnate@email.com

La Oficina de Farmacia a la que se refiere este documento, HA DECLARADO no haber realizado Movimientos ni
mantener stock de medicamentos ylo sustancias activas Estupefacientes, durante la anualidad 2017

llustracion 25: Justificante de notificacion sin movimientos de estupefacientes.
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4. MIS DECLARACIONES

Se trata de un apartado al que podra acceder en cualquier momento, también fuera del periodo de
notificaciones, a través del icono I Mis declaraciones situado en la parte superior derecha del
formulario.

Se le permitird obtener un documento por anualidad en el que se relacionan los movimientos de
estupefacientes declarados (véase llustracion 26).

Mis declaraciones x

éQué campafa desea consultar?

2017 e

| Descargar |

llustracion 26: Ventana de seleccion de anualidad para obtener documento con movimientos notificados.

El documento sera como el mostrado en la llustracién 24 en el que caso de que haya declarado
movimientos en la anualidad seleccionada o como el de la llustracidn 25 en el que caso contrario.
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5. MI FARMACIA

El acceso a este apartado se hard a través del icono # Mi Farmacia situado en la parte superior

derecha de la pantalla principal dentro de = MI PERFIL y estard disponible en todo momento, también
fuera del periodo de notificacion.

A través del mismo podemos visualizar toda la informacidn relativa a nuestra farmacia (distinta para
Oficinas y Servicios de Farmacia) de la que dispone la Comunidad Autéonoma correspondiente y que
explicaremos por secciones (véanse llustraciones 27 y 28 relativas a Oficinas y Servicios de Farmacia).

Usuario
Comunidad Auténoma [[CASTILLA Y LEON Correo credenciales [direccionCredenciales@direccion.es
Farmacia
CIF [CIF de 1a Oficina de Farmacia |  Razén social [Razén social de |a Oficina de Farmacia |
Direccién [ pireccién de Iz Oficina de Farmacia | Localidad Localidad de |a Oficina de Farmacia ]
Provincia | Seleccione una provincia v ‘ Cédigo Postal [12345 |
Teléfono [123456780 | Email [ direccionNotificacion@direccion.es ]
Titulares =
Nombre Email Teléfono Alta Baja _
Actualizar J Cerrar

llustracion 27: Datos relativos a una Oficina de Farmacia.

Mi farmacia xX

Usuario

Comunidad Auténoma [GALICIA | Correo credenciales [direccionCredenciales@direccion.es

Farmacia

CIF [ cIF del Servicio de Farmacia |  Razén social [Razén social del Servicio de Farmacia |
Direccién [calle cartagena, 134 | Localidad [Localidad del Servicio de Farmacia |
Provincia | Seleccione una provincia ~ ‘ Cédigo Postal [12345 |
Teléfono [123456780 | Email [direccionNotificacion@direccion.es ]

Actualizar ] Cerrar

llustracion 28: datos relativos a un Servicio de Farmacia.

5.1 Usuario

Se muestra la informacidn relativa al usuario, la Comunidad Auténoma a la que pertenece y la direccion
de correo electronico a efectos de notificacidn de credenciales, Correo credenciales.

Para modificar estos datos, debera ponerse en contacto con los responsables correspondientes de su
Comunidad Auténoma. Dispone de una Lista de contactos del Servicio de Atencidn al Usuario a la que
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puede acceder a través del enlace situado en la pantalla de autenticacidn (véase llustracion 1).

5.2 Farmacia

Puede modificar los datos relativos a su farmacia (CIF, Razdn social, Direccion, Provincia, Teléfono,
Localidad, Cadigo Postal o Email) directamente en esta seccién.

Los datos de CIF, Razdn social seran de obligado cumplimiento para Servicios de Farmacia mientras que
seran opcionales para las Oficinas de Farmacia. La obligatoriedad para los Servicios tendra lugar si estas
quieren modificar alguno de los datos contenidos en esta seccién.

5.3 Titulares

Solo disponible para Oficinas de Farmacia.

A través del icono ) podemos informar de un nuevo titular de nuestra farmacia (véase /lustracion 29).

Informacién del titular b4

Titular desde (*] | ] i h-ﬂ
NIF (*) | |
Nombre (¥) [ ]
[ ]
[ ]

Correo electrdnico

Teléfono

‘Guardar Cerrar

llustracion 29: Formulario para incluir un nuevo titular.

Tras indicar los datos solicitados se ha de pulsar sobre el botdn Guardar o sobre el botén Cancelar en
caso de querer regresar al formulario Mi farmacia (véase llustracion 30).

Usuario

Comunidad Auténoma [MADRID Correo credenciales emailusuario@email.es

Farmacia

Direccién [pireccién de la OF | Localidad [ madrid |
Provincia | Madrid ~ | cédigo Postal [28002 |
Teléfono [123456789 ] Email emailFarmacia@email.es ]
Titulares ==
B . S S S R
12847986W Nombre del titular emailTitular@email.com 123456789 26/12/2018

|__Actualizar | Cerrar

llustracion 30: Formulario con los datos de mi farmacia.
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\J
Para editar un titular debe pulsar sobre el icono [# situado en la parte derecha de cada Titular de la
seccion Titulares (véase llustracion 31).

Datos del titular X

Titular desde [26/12/2019] |

Titular hasta |

NIF [12847986W

Email [emailTitular@email.com

|
|
Nombre [Nombre del titular |
|
|

Teléfono [123456789

| Guardar ‘ Cerrar

llustracion 31: Formulario para editar un titular.

Es IMPORTANTE que observe que serd a través de esta accion desde la que deberd informar de la baja
de un titular a través del campo Titular hasta.

En caso de error al introducir un titular, la aplicacion le permitird eliminarlo a través del icono M
también situado en la parte derecha de cada Titular de la seccién Titulares. La aplicacion le solicitara
confirmacién (véase llustracion 32).

Se va a proceder a eliminar el registro. {Estd seguro que desea
continuar?

Debe tener en cuenta las siguientes consideraciones: si solo

necesita cambiar la fecha de fin de titularidad debe editar el
registro en lugar de eliminarlo.

| Aceptar | Cancelar

llustracion 32: Confirmacion para eliminar un titular.

Tras realizar los cambios que estime oportunos respecto a Titulares o los datos de su Farmacia, debe
pulsar sobre el botdn Actualizar para que los datos se envien a Comunidad Auténoma o Cerrar en caso
de no querer enviar a esta los cambios realizados.

En caso de pulsar Actualizar, los datos seran enviados a su Comunidad Auténoma para que esta pueda
validarlos o rechazarlos. Es por ello por lo que en préximos accesos y hasta que la Comunidad

Auténoma los admita o rechace observara el mensaje de la llustracion 33 cada vez que acceda a & Mi
Farmacia.
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Existen cambios pendientes de aprobar por parte de la Comunidad
Auténoma. Si solicita una nueva actualizacion se descartaran los
datos enviados con anterioridad.

Cerrar

llustracion 33: Mensaje informativo.
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6. GUARDAR Y RECUPERAR DATOS DE UNA SOLICITUD

La solicitud, Unicamente con los datos relativos a los movimientos de medicamentos o sustancias
activas, que hayan sido cumplimentados, podra ser guardada en cualquier momento anterior a su
envio, en un fichero XML. Para ello, bastara con hacer clic en el enlace Guardar en fichero los datos
introducidos hasta el momento del formulario principal (véase llustracion 34).

2 Recuperar desde fichero solici P previ & Guardar en fichero los datos introducidos hasta el momento

@ CODIGO_FARMACIA (Oficina de Farmacia) > Campaiia 2018 | H Guia

llustracion 34: Guardar solicitud en fichero XML.

A continuacién, aparecera una ventana de exploraciéon de archivos para que pueda seleccionar la
ubicacién donde desee guardarlo. De igual modo, la solicitud con todos los datos que hayan sido
cumplimentados, podra ser recuperada en cualquier momento. Para ello, el fichero debera haber sido
descargado y guardado previamente en su ordenador a través de la aplicacion. En este caso, se debera
hacer clic en el enlace Recuperar desde fichero solicitudes guardadas previamente del formulario
principal (véase llustracion 35).

2 Recuperar desde fichero solici P previ & Guardar en fichero los datos introducidos hasta el momento

@ CODIGO_FARMACIA (Oficina de Farmacia) > Campaiia 2018 | H Guia

llustracion 35: Recuperar solicitud de fichero XML.

La aplicacion sélo admitira ficheros XML generados y descargados a través de la aplicacion. En caso
contrario, el sistema le informara mediante un mensaje de error.
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